Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 4/2020

Cel

Zapewnienie profesjonalnych dzialan pracownikéw szkoly
gwarantujacych poszkodowanemu w wypadku w szkole uczniowi
nalezyta opieke i niezbedna pomoc.

Osoby  odpowiedzialne
zarzadzanie

za

Dyrektor szkoty, a w przypadku jego nieobecnosci — 0soba przez
niego upowazniona lub wychowawca.

Sposob dzialania

Wypadek ucznia jest to nagle zdarzenie wywolane przyczyna
zewnetrzng, powodujace uraz lub $mier¢, ktore nastapito w czasie
pozostawania ucznia pod opieka szkotly: na terenie szkoty lub
poza jej terenem (w trakcie wycieczki lub wyjscia pod opieka
nauczycieli).

1.Udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej
poszkodowanemu

Pracownik szkoty, ktory powzigt wiadomos¢ o wypadku ucznia
niezwlocznie  zapewnia  poszkodowanemu  opieke, w
szczeg6lnosci sprowadzajac fachowa pomoc medyczng, a w
miare mozliwosci udzielajac poszkodowanemu pierwszej
pomocy. Udzielenie pierwszej pomocy w wypadkach jest
prawnym obowigzkiem kazdego pracownika szkoly. Jej
nieudzielenie, szczegolnie = w  odniesieniu do  osoby
odpowiedzialnej za bezpieczenstwo ucznia, skutkuje sankcjq
karng. W sytuacji wypadku ucznia, nauczyciel przerywa lekcje,
wyprowadzajac uczniow z miejsca zagrozenia, jezeli miejsce, w
ktorym sga lub beda prowadzone zajecia moze stwarzac
zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow. Pracownik zobowigzany
jest do niezwlocznego powiadomienia dyrektora szkoly o
sytuacji.

2. Obowigzek powiadamiania i zabezpieczenia miejsca
zdarzenia

O kazdym wypadku zawiadamia sie niezwlocznie: rodzicow
(opiekunow) poszkodowanego, pracownika szkotly
odpowiedzialnego za bezpieczenstwo i higiene pracy,
spolecznego inspektora pracy, organ prowadzacy szkole lub
placéwke oraz rade rodzicow. O wypadku $miertelnym, ciezkim i
zbiorowym zawiadamia sie niezwlocznie prokuratora i kuratora
osSwiaty. O wypadku, do ktérego doszlo w wyniku zatrucia,
zawiadamia sie niezwlocznie panstwowego inspektora
sanitarnego. Zawiadomien dokonuje dyrektor lub upowazniony
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przez niego pracownik szkoly. Fakt ten powiadamiajacy
dokumentuje wpisem w dzienniku zaje¢ podajac date i godzine
powiadomienia rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia o
wypadku. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen —
np. widoczne tylko lekkie zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie
skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu
uczniowi, powiadamiajacy o zdarzeniu ustala z nim: potrzebe
wezwania pogotowia ratunkowego lub potrzebe wczesniejszego
przyjscia rodzica/opiekuna prawnego i godzine odbioru dziecka
ze szkolty w dniu zdarzenia. Informacje o powyzszych ustaleniach
powiadamiajacy zamieszcza rowniez w dzienniku zaje¢. W
kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy,
niepokojace objawy) dyrektor lub upowazniona osoba wzywa
pogotowie ratunkowe.

W przypadku stwierdzenia przez lekarza potrzeby pobytu ucznia
w szpitalu, nalezy zapewni¢ uczniowi opieke w drodze do
szpitala. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscig
techniczng pomieszczenia lub wurzadzen, miejsce wypadku
pozostawia sie nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu
dokonania ogledzin Iub wykonania szkicu przez zespét
powypadkowy. Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia,
imprezy organizowanej poza terenem szkoty, wszystkie stosowne
decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i
odpowiada za nie. Do czasu rozpoczecia pracy przez zespot
powypadkowy dyrektor zabezpiecza miejsce wypadku w sposob
wykluczajagcy  dopuszczenie o0s6b  niepowotanych. Jezeli
czynnosci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie
moze wykona¢ dyrektor, wykonuje je upowazniony przez
dyrektora pracownik szkoty.

3. Zespol powypadkowy

Dyrektor szkoly powoluje zespot powypadkowy. W jego sklad
wchodzi z zasady pracownik odpowiedzialny za stuzby
bezpieczenstwo i higiene pracy. Jezeli w skladzie zespolu nie
moze uczestniczy¢ pracownik shuizby BHP, w sklad zespotu
wchodzi dyrektor szkoty. W skladzie zespolu moze uczestniczyc
przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora o$wiaty lub rady
rodzicow.

Przewodniczacym zespolu jest pracownik odpowiedzialny za
BHP w szkole, a jezeli nie ma go w skladzie zespolu —
przewodniczacego zespolu sposréd pracownikow  szkoty
wyznacza dyrektor.
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4. Postepowanie powypadkowe

Zespot powypadkowy:

e przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza
dokumentacje powypadkowa

e rozmawia z uczniem (w obecnosci rodzica/opiekuna
prawnego lub wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego)
i sporzadza protokét przestuchania

e rozmawia ze S$wiadkami wypadku i sporzadza protokoty
przestuchania; jezeli Swiadkami sq uczniowie - przeshuchanie
odbywa sie w obecnosci wychowawcy lub
pedagoga/psychologa szkolnego, a protok6t przestuchania
odczytuje sie w obecnoSci ucznia - S$wiadka i jego
rodzicow/opiekunéw prawnych

e sporzadza szkic lub fotografie miejsca wypadku

e uzyskuje pisemne oSwiadczenie nauczyciela, pod opieka
ktorego uczen przebywat w czasie, gdy zdarzy! sie wypadek

e uzyskuje opinie lekarska z opisem doznanych obrazen i
okresleniem rodzaju wypadku

e sporzadza protokdt powypadkowy nie pozniej niz w ciggu 21
dni od daty uzyskania zawiadomienia o wypadku — protokot
powypadkowy podpisuja czlonkowie zespolu oraz dyrektor
szkoty. Przekroczenie 21 dniowego terminu moze nastgpi¢ w
przypadku, gdy wystgpia uzasadnione przeszkody lub
trudnosci uniemozliwiajgce sporzadzenie protokolu w
wyznaczonym terminie.
W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko
przewodniczgcego zespotu. Czlonek zespohi, ktéry nie
zgadza sie ze stanowiskiem przewodniczacego, moze zlozyc
zdanie odrebne, ktére odnotowuje sie w protokole
powypadkowym.  Protokét  powypadkowy  podpisuja
czlonkowie zespolu oraz dyrektor szkoly. Jezeli do tresci
protokolu powypadkowego nie zostaly zgloszone zastrzezenia
przez rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia
poszkodowanego postepowanie powypadkowe uznaje sie za
zakonczone. Protokot powypadkowy sporzadza sie w trzech
egzemplarzach dla: poszkodowanego, szkoly, ktora
przechowuje go w dokumentacji powypadkowej wypadku
ucznia oraz dla organu prowadzacego lub kuratora oswiaty
(na zadanie). Z trescia protokolu powypadkowego i innymi
materialami postepowania powypadkowego zaznajamia sie:
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poszkodowanego pelnoletniego i rodzicow (opiekunow)
poszkodowanego  maloletniego.  Jezeli  poszkodowany
pelnoletni zmart lub nie pozwala mu na to stan zdrowia, z
materialami postepowania powypadkowego zaznajamia sie
jego rodzicow (opiekunéw). Protokét powypadkowy dorecza
sie osobom uprawnionym do zaznajomienia sie z materialami
postepowania powypadkowego.

5. Skladanie zastrzezen do protokolu powypadkowego

W ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokolu powypadkowego
osoby, ktorym doreczono protokél, mogaq zlozy¢ zastrzezenia do
ustalen protokoli (sa o tym informowani przy odbieraniu
protokotu). Zastrzezenia sklada sie przewodniczacemu zespohu:
ustnie i wtedy przewodniczacy wpisuje je do protokolu lub na
piSmie.

Zastrzezenia moga dotyczyC w szczego6lnosci: niewykorzystania
wszystkich srodkow dowodowych niezbednych dla ustalenia
stanu faktycznego, sprzecznos$ci istotnych ustalen protokohi z
zebranym materiatem dowodowym Zastrzezenia rozpatruje organ
prowadzacy szkote. Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy
szkole moze: zleci¢ dotychczasowemu zespolowi wyjasnienie
ustalen protokotu lub przeprowadzenie okreslonych czynnoSci
dowodowych, powola¢ nowy zesp6t celem ponownego
przeprowadzenia postepowania powypadkowego.

6. Dokumentacja Dyrektor szkoly prowadzi rejestr
wypadkow.

Dyrektor wskazuje prawidlowe zachowania i odstepstwa od
niniejszej procedury, informuje o wnioskach i podjetych
dziataniach profilaktycznych zmierzajacych do zapobiegania
analogicznym wypadkom.




